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A 'PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2014
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Las cosas Bien hechas
P e BES W,

| Es el. que se encarga de llevar el manejo .sobre administracion de documentos' enﬂelw ambito cultural e histérico y
- - | también como un medio de informacién: esencial en- el ejercicio de la funcién publica y custodiara todos los
: .o-.'documentos que ellos se encuentren y tendran la capacidad de inventariar, reguiar, ordenar, recibir, mantener,
OBJETIVO GENERAL: custodiar y depurar de acuerdo al Consejo Estatal de Archivos. El Archivo Municipal, propiciara el cuidado de la
documentaciéon administrativa, que sirva a la poblacién en general para el conocimiento de su pasado vy
revaloracion de su cultura.
Y.
1. Solicitar a las diversas areas del Ayuntamiento para el acondicionamiento del Archivo Municipal: pintura,
mobiliario, estantes o anaqueles y equipo de coOmputo completo.
: 3 2. Archivar la documentacion que se encuentra custodiada, asi como la que se vaya rec:blendo conforme a los
ACTIVIDADES lineamientos que indica el Archivo General del Estado.
PRINCIPALES: . . . ; ; :
: : 3. Tramitar el registro respectivo ante el Archivo General del Estado, para incorporarse al Sistema de Red de
Archivos. (2014-2017)
4. Acudir a los medios de comunicacion para difundir el Archivo Municipal (2014-2017)
Acudir a las diversas instituciones educativas para su promocion. (2014-2017)
11 Trabajar y solicitar a los diversos departamentos los puntos enmarcados en la actividad principal.
2.1 Solicitar a las diferentes entidades municipales sus archivos para el resguardo de su documentacién
S%%lell;:lglig 3.1,4.1 Para realizar este punto, es necesario acondicionar el area del Archivo Municipal y la documentacion debe
: y 5.1 estar archivada en cajas especiales AG12, exclusivos de los archivos.y sus respectivos anaqueles, para poder
solicitar dicho registro. Lo anterior para poder dar a conocer el Archivo Municipal a los diferentes medios, ya
que solo en la Regién Sur existen 3 archivos: el Archivo Histérico de Coatzacoalcos organizado y dos en
proceso; que son los de la ciudad de Minatitlan y el de Nanchital, Ver.
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CRONOGRAMA DE EJECUCION
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Actividad Principal Actividades Secundarias STRIPTRIPIRIPIRIPTRIFTRIFIRIFIRIFIRIFTRIBFIRIFI R Comentarios
1,2,3,4,5 11y 241 X X X X X X X X X X X X
3.1,41y51 X X X X X X X X X X X X
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